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DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

“DONLORENZO MILANI” 

Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT) 

Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005 

Tel.  n°  095/ 921365 - Fax n° 095/923137 

 

 

Regione Siciliana Unione Europea 
Unione Europea 

ALLA RSU D’ISTITUTO 

Insegnante Giuseppa Brischetto 

Insegnante Domenica Priolo 

Signora Annunziata Minore 

p.c. al DSGA Rag. Carmelo Martorana 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) A.S. 2019/22 approvato dal Collegio dei 

docenti con delibera n. 78 di giorno 10/12/2018 e dal Consiglio di Circolo con delibera n. 91 di 

giorno 11/12/2018 

VISTO l’aggiornamento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato con delibera del 

Collegio dei Docenti n° 43 del 29 ottobre 2019 e dal Consiglio di Circolo con delibera n° 155 del 29 

ottobre 2019 

VISTO il Piano di lavoro del Personale ATA adottato dal Dirigente Scolastico con provvedimento 

prot. n. 11151/B10 del 12 dicembre 2019 

VISTO il Contratto Integrativo d’Istituto sottoscritto in data 11 dicembre 2019 
VISTI i provvedimenti di individuazione del Personale 

VISTE le dichiarazioni e le relazioni finali del Peronale 

CONSIDERATA la sospensione delle attività didattiche da giorno 05 marzo 2020 a causa dell’Emergenza 

Covid 19 

VISTO il CCNL 2016/18 nel quale resta valido l’art. 6 del CCNL 2006/09 secondo cui sono materia di 

informazione successiva i nominativi del personale utilizzato nelle attività e progetti retribuiti con il fondo di 

istituto e la verifica dell’attuazione della contrattazione collettiva integrativa d’istituto sull’utilizzo delle 

risorse 

 

DISPONE 

la seguente ripartizione delle risorse e la relativa comunicazione alla RSU d’Istituto: 

FUNZIONI STRUMENTALI: EURO 2.252,62 

INCARICO PERSONALE ORE  COMPENSO 

FUNZIONI STRUMENTALI Numero 3  2.252,30 

 

SOSTITUZIONE COLLEGHI PERSONALE DOCENTE  875,55 
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ASSENTI 

 

INCARICO PERSONALE ORE 332,12 

Fondi aree a rischio art. 9 CCNL Docenti 

 

NON EFFETTUATO 

5 insegnanti 

 

11  

Fondi aree a rischio art. 9 CCNL 

Collaboratori scolastici 

 

NON EFFETTUATO 

collaboratori 11  

TOTALE   332,12 

 

FONDO D’ISTITUTO TOTALE: 25.325,30 

INCARICO PERSONALE ORE  COMPENSO 

INDENNITÀ DIREZIONE DSGA 

Parte fissa: 976,00 

Parte variabile: 750,00 + 1770,00 

DSGA  3.496,00 

INDENNITÀ DIREZIONE SOSTITUTO  

DSGA (9,71 X calcolata per 36 giorni) 

Sostituto DSGA  349,56 

TOTALE   3.845,56 

 

INCARICO PERSONALE ORE  COMPENSO 

DOCENTI COLLABORATORI DS 

Ore effettuate 80 

Numero 2 

  
80 1.400,00 

PROGETTO SCUOLA SICURA    1.105,00 

RSPP Numero 1  580 

ASPP 

Ore effettuate 30 
Numero 2 Docenti 

  

30 525 

SOSTITUZIONE COLLABORATORI 

Ore effettuate 16 

Numero 11 collaboratori 80 

 

1.000,00 

TOTALE   3.505,00 

ECONOMIA   800,00 
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Fondo di Istituto per le quote dei docenti (70%) e del Personale ATA (30%): 17.974,74 euro 

Quota docenti: 12.582,31 euro (718 ore) + 2000,00 euro (economie ore eccedenti anni precedenti) = 

14.582,31 

Quota Ata: 5.392,42 + + 2.000,00 euro (economie incarichi specifici) = 7.392,42 

 

INCARICO DOCENTI ORE  COMPENSO 

RESPONSABILI DI PLESSO 

Ore effettuate: 40 

Numero 4 

  
40 700 

RESPONSABILI LABORATORIO 

Ore effettuate: 55 

Numero 8 71 1.242,5 

Laboratorio di informatica (Centro e 

Crocitta) 

Numero 1 docente 15 262,50 

Laboratorio linguistico (Centro) Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio scientifico Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio musicale Centro Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio Musicale Crocitta Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio di robotica Numero 1 docente 8 140,00 

Palestra  Numero 1 docente 8 140,00 

Aula Samsung Numero 1 docente 8 140,00 

RESPONSABILI BIBLIOTECA 

 

ORE BIBLIOTECA DIGITALE NON 

EFFETTUATE 

 

Ore effettuate: 9 

Numero 10 insegnanti 

Biblioteca digitale (28) 

 

Biblioteca cartacea 

(30)  

58 1.015,00 

RESPONSABILE GRUPPO H 

Ore effettuate: 10 

Numero 1 docente 

 
10 175,00 

RESPONSABILE BES – DSA 

Ore effettuate: 6 

Numero 1 docente 

 
8 140,00 

RESPONSABILE E 

COORDINATORI DIDATTICA 

Ore effettuate: 30 

Numero 3 docenti 

  
30 525,00 

RESPONSABILE CYBERBULLISMO 

Ore effettuate: 12 

Numero 3 docenti 

 
12 210 
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RESPONSABILE BENI CULTURALI 

ORE NON EFFETTUATE 

Numero 2 docenti 

 
8 140,00 

RESPONSABILE SALUTE E 

BENESSERE DEGLI ALUNNI 

Ore effettuate: 4 

Numero 1 docente 

 
4 70,00 

COMMISSIONE ORARIO 

ORE EFFETTUATE: 32 

Numero 4 docenti 

  
32 560,00 

ORGANIZZAZIONE ORARIO 

TEMPO PIENO 

Ore effettuate: 8 

Numero 2 insegnanti 

 
16 280,00 

RESPONSABILE SITO DELLA 

SCUOLA 

Ore effettuate: 30 

Numero 1 docente 

 
30 525,00 

RESPONSABILE PRATICA 

MUSICALE 

Ore effettuate: 10 

Numero 2 docenti 

  
10 175,00 

TUTOR NEOASSUNTE 

Ore effettuate: 25 

Numero 5 docenti 

  
25 437,5 

PROVE INVALSI 

4 ore per ciascun insegnante 

NON EFFETTUATE 

Numero 18 docenti 72 1.260,00 

Numero 6 docenti 

classe II 

24 420,00 

Numero 12 docenti 

classe V 

48 840,00 

COMMISSIONE USCITE 

DIDATTICHE 

Effettuata solo una uscita della scuola 

dell’infanzia 

Ore effettuate: 13 

N. 6 Insegnanti 

 
36 630,00 

TOTALE  462 8.085,00 

TOTALE ORE EFFETTUATE  284 4.970,00 

ECONOMIA   3.115,00 

 

SOMMA DISPONIBILE PER I PROGETTI: 6.497,31 (371 ore) 

PROGETTI 

 

ATTIVITÀ INSEGNANTI ORE COMPENSO 
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PROGETTI SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

EFFETTUATI IN PARTE 

Ore effettuate: 10 

Insegnanti infanzia 6 

 
36 630 

PROGETTO ROBOTICA 

NON EFFETTUATO 

Commissione: 10 insegnanti 

 
40 700 

PROGETTO PRATICA 

MUSICALE E CORALE 

Ore effettuate: 30 

Commissione: 6 insegnanti 

 
30 525 

PROGETTO UNICEF 

Ore effettuate: 6 

Commissione: n. 2 insegnanti 

 
10 175,00 

LEGALITÀ – BULLISMO 

NON EFFETTUATO 

Insegnanti Scuola Primaria 

Commissione n. 3 insegnanti 
30 875,00 

CONTINUITÀ – STAMPANTI 

3D 

Infanzia e Primaria 

Primaria Sec. I grado 

Ore effettuate: 33 

Commissione: 11 insegnanti 

 
44 

 

770 

 

CODING 

Ore effettuate: 16 

1 insegnante 

 
16 280 

TARANTELLA 

Ore effettuate: 20 

1 insegnante 

  
45 787,50 

CURRICOLO VERTICALE 

LINGUA INGLESE 

Ore effettuate: 9 

3 Insegnante 

 

 

15 262,50 

PROGETTO EIPASS 

Ore effettuate: 23 

4 insegnanti 

 
40 700,00 

MAJORETTES 

 

Non effettuato 

1 insegnante 

 
25 437,50 

AUTOVALUTAZIONE 

D’ISTITUTO 

Effettuato in parte 

Ore effettuate 3 

10 insegnanti 

 
30 525 

TOTALE  371 6.492,50 

TOTALE ORE EFFETTUATE:   156 2.730,00 
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ECONOMIA   3.762,50 

 

SOMMA RESIDUA DOCENTI: EURO 6.882,31 

PERSONALE ATA: EURO 5.392,42 + 2000,00 euro (economie incarichi specifici) = 7.392,42 

 

AMMINISTRATIVI:  €2.464,14 = 169 ore 

 

INCARICO PERSONALE ATA 

 

ORE  COMPENSO 

SUPPORTO REGISTRO ON LINE 

Ore effettuate: 14 

Numero 1 amministrativo 

 
14 203,00 

GESTIONE DOCUMENTAZIONE 

VACCINI ALUNNI 

Ore effettuate: 45 

Numero 3 amministrativi 

 
45 652,50 

SOSTITUZIONE COLLEGHI 

ASSENTI  

Ore effettuate: 17 

Numero 3 amministrativi 

 
30 435,00 

SUPPORTO ISCRIZIONI ONLINE 

(straordinario) 

Ore effettuate: 25 

Numero 3 amministrativi 

 
30 435,00 

GESTIONE DELLA 

DEMATERIALIZZAZIONE 

(Organizzazione e gestione atti digitali, 

scuolaNext, …) 

NON EFFETTUATO 

(straordinario) 

Numero 3 amministrativi 20 290,00 

AGGIORNAMENTO 

GRADUATORIE 

NON EFFETTUATO 

Numero 3 amministrativi 30 435,00 

TOTALE  169 2.450,50 

TOTALE ORE EFFETTUATE  101 1.464,50 

ECONOMIE   986,00 
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SOMMA RESIDUA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: EURO 999,64 

 

 

 

PERSONALE ATA – COLLABORATORI  20% = € 4.928,28 (389 ore + 4 festivi) 

 

INCARICO PERSONALE ATA ORE  COMPENSO 

MANUTENZIONE 

(straordinario) 

Ore effettuate: 46 

Numero 2 collaboratori 

 
60 750,00 

MENSA 

Ore effettuate: 54 

Numero 9 collaboratori 

 
72 900,00 

SERVIZIO SU PIÙ PLESSI 

Ore effettuate: 15 

Numero 3 collaboratori 

 
18 225,00 

ASSISTENZA PRE E POST SCUOLA 

Ore effettuate: 31 

Numero 11 collaboratori 

  
55 687,50 

SUPPORTO USO TECNOLOGIA 

Ore effettuate: 16 

Max 3 collaboratori 

 
18 225,00 

SERVIZI ESTERNI 

Ore effettuate: 28 

Numero 7 collaboratori 

 

42 525,00 

SERVIZIO FOTOCOPIE 

Ore effettuate: 15 

Max 3 collaboratori 

 
18 225,00 

ORE ECCEDENTI  

Ore effettuate: 37 

Numero 10 collaboratori 

 
106 1.325,00 

TOTALE  389 4.862,50 

TOTALE ORE EFFETTUATE  242 3.025,00 

ECONOMIE   1.837,50 

 

 

INCARICO PERSONALE ATA ORE  COMPENSO 

SERVIZIO IN GIORNATE FESTIVE 

Ore effettuate: 4 

1 collaboratore 

 

4 58 

 

 

SOMMA RESIDUA COLLABORATORI SCOLASTICI: EURO 1.850,78 
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RISERVA 

SOMMA RESIDUA DOCENTI 6.882,31 

SOMMA RESIDUA AMMINISTRATIVI 999,64 

SOMMA RESIDUA COLLABORATORI 1.845,78 

TOTALE 9.727,73 

 

 

INCARICHI SPECIFICI 

 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 

INCARICO ORE/RETRIBUZIONE 

RAITI CARMELINA Supporto amministrativo alle 

iniziative finalizzate a garantire la 

realizzazione dei progetti previsti 

dal PTOF  

 

Ore 20 

Retribuite 15 

 

 

 

COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

INCARICO ORE/RETRIBUZIONE 

MELARDI ILLUMINATO Assistenza agli alunni 
diversamente abili 
Supporto  nell’organizzazione di 

mostre,  recite,  spettacoli e 

manifestazioni   

Ore 20 

Retribuite 15 

 

PROGETTI EUROPEI 

 

Per i progetti già approvati sono stati usati i seguenti criteri: 

PERSONALE COINVOLTO 

ORE COMPLESSIVE 

PER 1 MODULO DI 30 

ORE COSTO ORARIO 

ESPERTI 30 70,00 
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TUTOR 30 30,00 

TOTALE FORMAZIONE 

  

   DS 10 33,17 

DSGA 8 24,55 

REFERENTE VALUTAZIONE  8 23,22 

AMMINISTRATIVI 8 19,24 

COLLABORATORI 

in base alle reali esigenze 

per un massimo di 40 ore 16,59 

PUBBLICITÀ 

 

3% 

 

 

PROGETTO DI CUI ALL’AVVISO 6/2017 ODS – INNALZAMENTO COMPETENZE 2017 

SETTORE ISTRUZIONE “INTERVENTI PER L’INNALZAMENTO DEI LIVELLI DI 

ISTRUZIONE DELLA POPOLAZIONE SCOLASTICA SICILIANA LEGGO AL 

QUADRATO2”–  “GENERAZIONI A CONFRONTO: CANTIERE DI EMOZIONI” 

 

Per l’incarico di coordinamento e direzione dei singoli moduli saranno attribuite massimo 18 ore.  

INCARICO ORE 

COMPLESSIVE 

ORE DS SCUOLA 

CAPOFILA 

ORE DS SCUOLA 

INTERESSATA 

Direzione e 

coordinamento 

18 8 10 

 

Per l’incarico di supporto amministrativo e contabile saranno attribuite massimo 12 ore 

INCARICO ORE 

COMPLESSIVE 

ORE DSGA SCUOLA 

CAPOFILA 

ORE DSGA SCUOLA 

INTERESSATA 

Supporto 

amministrativo e 

contabile 

12 9 3 

 

Per gli assistenti amministrativi saranno conferite massimo 10 ore 

INCARICO ORE 

COMPLESSIVE 

ORE ASSITENTI 

AMMINISTRATIVI 

ORE ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 
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SCUOLA CAPOFILA SCUOLA INTERESSATA 

Supporto gestionale 10 6 4 

 

Per i collaboratori scolastici saranno attribuite massimo 25 ore per ogni modulo 

INCARICO TIPOLOGIA PERSONALE ORE PER OGNI MODULO 

Supporto 

gestionale 

Collaboratori scolastici 25  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rita Pagano 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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