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Regione Siciliana 
Unione Europea Unione Europea 

 

 

OGGETTO: PROCEDURA DI AFFIDAMENTO, MEDIANTE RDO SUL ME.PA., AI 

SENSI DELL’ART. 36 DEL D. LGS. 50/2016, DI FORNITURE DI BENI E SERVIZI  - 
PROGETTO ATELIER CREATIVO “LABORATORIO DI ROBOTICA” - PIANO 

NAZIONALE SCUOLA DIGITALE  - CUP F26D16000120006 – CIG Z2A1F84BD6 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 

827 e ss.mm. ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della 

legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 

2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle 

procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei 

servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici 

relativi a lavori, servizi e forniture e ss.mm.ii;  

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44 Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO l’Avviso MIUR - Dipartimento per la Programmazione delle risorse umane, finanziarie e 

strumentali prot. n. 5403 del 16/03/2016 avente per oggetto la realizzazione da parte delle istituzioni 

scolastiche ed educative statali del primo ciclo di istruzione, di atelier creativi e per le competenze 

chiave nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD); 

VISTA la graduatoria formulata dalla Commissione di valutazione ed approvata con decreto del 

Direttore della Direzione generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei 
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fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale in data 27 gennaio 2017, n. 17 nella 

quale la scuola si è collocata in posizione utile per il finanziamento; 

VISTA la nota MIUR del 14 giugno 2017 prot. n. 20598 di ammissione al finanziamento della 

scuola 

VISTO il Programma Annuale approvato dal Consiglio di Circolo con delibera n. 37 di giorno 22 

dicembre 2016; 

VISTO l’aggiornamento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa A.S. 2016/17 approvato con 

delibera del Collegio dei Docenti n° 39 del 25 ottobre 2016 e dal Consiglio di Circolo con delibera 

n° 28 del 27 ottobre 2016 

VISTO il Regolamento di Istituto in vigore nell’anno scolastico 2016/17 che disciplina le modalità 

di attuazione delle procedure in economia; 

RILEVATA l’esigenza di dar corso alla procedura per l’acquisto di beni e servizi delPROGETTO 

ATELIER CREATIVO “LABORATORIO DI ROBOTICA” - PIANO NAZIONALE SCUOLA 

DIGITALE 

CONSIDERATO che le istituzioni scolastiche sono tenute a provvedere ai propri 

approvvigionamenti relativi ad acquisti di beni e servizi informatici e di connettività esclusivamente 

tramite CONSIP spa (art.1 comma 512 legge n. 208/2015) o attraverso lo strumento delle 

convenzioni, ove queste siano disponibili e idonee a soddisfare le esigenze essenziali poste dagli 

appalti da affidare o, comunque attraverso l'altro strumento messo a disposizione da CONSIP e 

rappresentato dal mercato elettronico della Pubblica Amministrazione  

CONSTATATA l’assenza all’interno delle CONVENZIONI CONSIP di offerte per il progetto 

richiesto nella formula chiavi in mano comprensiva di tutte le attrezzature.  

TENUTO CONTO delle attrezzature già presenti a scuola e della specifica formazione già 

acquisita dal personale 

RITENUTO di dover procedere con una richiesta di offerta (RDO), a mezzo di procedura 

negoziata previa consultazione di almeno sei operatori economici, ai sensi degli art. 36 e 58 D.Lgs. 

18 aprile 2016 n. 50 da svolgersi sul Mercato Elettronico di CONSIP (MEPA), per l'affidamento 

chiavi in mano del progetto “Atelier creativo – Laboratorio di robotica”  

CONSIDERATA la scadenza perentoria della chiusura del progetto entro il 10 ottobre 2017;  

VISTA la determina a contrarre del Dirigente Scolastico prot. n. 3870/B28 del 29 luglio 2017 

VISTO il sorteggio effettuato in data 16 agosto 2017 per individuare le ditte da invitare 

VISTA la premessa che deve essere considerata parte integrante del presente decreto 

 

DECRETA  

 

ART. 1 - OGGETTO 
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Considerata l’opportunità di realizzare uno spazio innovativo e modulare dove sviluppare il punto 

d’incontro tra manualità, artigianato, creatività e tecnologie, si decreta l’avvio della procedura, 

mediante R.d.O. sul ME.PA, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 con ss.mm.ii. e della determina 

dirigenziale prot. n. 3870/B28 del 29/07/2017, per affidare la fornitura di beni e servizi, come da 

matrice acquisti, nell’ambito del progetto “Atelier creativi – Laboratorio di robotica”, utilizzando il 

criterio di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa, secondo i parametri definiti 

nel disciplinare di gara. 

La procedura per l’acquisto di robot e arredi con i relativi servizi connessi mediante 'richiesta di 

offerta” (RdO da ora innanzi) nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A., MEPA è promossa 

da:  

 

CIRCOLO DIDATTICO “DON LORENZO MILANI”  

VIA VITTORIO VENETO 4 -  RANDAZZO – CT 

 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare con la formula “chiavi in mano”. 

La presente procedura, in ossequio alle norme vigenti in materia per le istituzioni scolastiche e per 

le pubbliche forniture sotto la soglia di rilievo Comunitario (art. 36), ha per oggetto: 

 

- la fornitura di attrezzature nuove di fabbrica, in possesso delle caratteristiche tecniche 

minime così come descritte nel capitolato tecnico;  

- il servizio di installazione, collaudo e messa in funzione delle attrezzature; 

- la formazione del personale all’utilizzo delle apparecchiature e dei software (minimo 6 ore); 

- la garanzia delle forniture e servizio gratuito post vendita con assistenza di personale 

qualificato per un periodo non inferiore a 24 mesi a decorrere dalla data del collaudo, pena 

l’esclusione dalla gara; 

- il trasporto, lo scarico e l’installazione dei beni oggetto della fornitura a carico 

dell’offerente. 

Le ditte invitate, ove interessate, dovranno presentare, tramite MePA, la propria migliore offerta per 

la realizzazione dell’attività suddetta, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 12/09/2017.  

Si precisa che qualsiasi omissione anche solo formale di tutte o di alcune delle norme previste dalla 

presente disciplinare, con particolare riferimento alle cause di non ammissione o di esclusione della 

gara, saranno considerate dalla Stazione Appaltante causa inderogabile di esclusione o di non 

ammissione.  

Trascorso il termine per la presentazione dell’offerta non sarà riconosciuta valida alcuna altra 

offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente. 
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ART. 2 – CONTESTO 

Le attrezzature dovranno essere installate e rese funzionali nel seguente Plesso: 

- Sede centrale – Via Vittorio Veneto n. 4 – Randazzo Scuola Primaria – Secondo piano. 

Si evidenzia che la scuola non possiede ascensore. 

 

ART. 3 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii. Responsabile del Procedimento è il 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Rita Pagano.  

 

ART. 4 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Possono partecipare alla presente gara i soggetti individuati tramite sorteggio e abilitati al mercato 

elettronico, secondo le modalità previste dalla presente RDO. 

 

ART. 5 - SOPRALLUOGO 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza e 

non la mera fornitura di attrezzature, sarà cura dei fornitori invitati prevedere gli eventuali 

adattamenti (cavetterie, adattatori, spinotti, canaline, impianti ecc.) indispensabili al corretto 

funzionamento dei materiali forniti, sia singolarmente che in sintonia per il raggiungimento degli 

scopi del progetto stesso. Pertanto, le Ditte invitate potranno effettuare un sopralluogo che consenta 

loro di valutare lo stato reale del luogo dove dovranno essere consegnate e installate le attrezzature 

richieste, nonché tutte le circostanze che possano portare a formulare l'offerta.  

Le attrezzature richieste sono quelle presenti nel Capitolato Tecnico della presente RDO inserito a 

sistema. 

 

ART. 6 – DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 

Il progetto prevede la realizzazione dei seguenti moduli oggetto della gara, comprendenti nello 

specifico la fornitura di quanto indicato nella seguente tabella:  

 

PROGETTO IMPORTO AUTORIZZATO FORNITURA/SERVIZIO 
ATELIER CREATIVI - 

LABORATORIO DI 

ROBOTICA 

Euro 12.050 IVA esclusa KIT DI 12 ROBOT EDUCATIVI 

 

KIT ROBOT PER BAMBINI – 18 STUDENTI 

 

SET DI MATTONCINI PER CREARE MODELLI 

MOTORIZZATI - 8 STUDENTI 

 

KIT PER LAVORARE SULLO STORYTELLING 
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DIGITALE - 25 STUDENTI 

 

KIT STORYTELLING INTERATTIVO ICT 

 

PERCORSI PER ROBOT 

 

PC DESKTOP 

 

TABLET 

 

ARREDI (TAVOLI E SEDIE ERGONOMICHE) 

 

FORMAZIONE PER DOCENTI 

 

I requisiti minimi della suddetta fornitura sono descritti nell’allegata scheda tecnica 

(Capitolato Tecnico) 

Tutti i componenti dovranno essere nuovi di fabbrica, di marche primarie di fama internazionale e 

conformi alle specifiche tecniche minime descritte nel Capitolato Tecnico che fa parte integrante e 

sostanziale del presente avviso.  

Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi o brevetti noti devono essere considerati 

unicamente a titolo di esempio per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie 

all’Istituto scolastico. 

Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche inferiori a 

quelle previste.  

La Ditta fornitrice, pena l’esclusione dalla gara, dovrà rilasciare le certificazioni attestanti i requisiti 

di conformità descritti nel Capitolato. 

 

ART. 7 - IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo  a base d’asta per le forniture e i servizi indicati è pari a € 12.050,00 

(DODICIMILACINQUANTA//00) IVA ESCLUSA 
Non sono ammesse offerte in aumento.  

 

ART. 8 - AUMENTO PRESTAZIONI FINO AL QUINTO DELL’IMPORTO 

Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi, 

entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore espressamente accetta di adeguare 

la fornitura/servizio oggetto del contratto, ai sensi di quanto previsto dall’art. 106, comma 12, D. 

Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii.  

 

ART. 9 - TEMPI 
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La fornitura richiesta dovrà essere realizzata entro 20 gg giorni lavorativi decorrenti dalla stipula a 

sistema del contratto con l’aggiudicatario. Le ditte concorrenti potranno essere ammesse solo ove 

sottoscrivano un impegno a rispettare rigidamente i termini utili, in coerenza con la chiusura del 

progetto perentoriamente stabilita alla data del 10/10/2017; la ditta aggiudicatrice si assumerà la 

responsabilità di risarcire l'istituzione scolastica nel caso in cui, per proprio inadempimento, il 

progetto e il relativo finanziamento siano revocati. 

 

ART. 10 INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal 

Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è Z2A1F84BD6.  

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui 

alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si 

riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche. 

 

ART. 11 – ONERI DELLA SICUREZZA 

Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura il prezzo complessivo 

indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi. Se i costi della sicurezza sono 

superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede di offerta, pena l’esclusione dalla gara, la 

stima dei costi relativi alla sicurezza di cui all’art. 95 comma 10 del D.lgs. n. 50/2016  e ss.mm.ii. 

 

ART. 12 - DUVRI  

Valutazione dei Rischi (Duvri) e determinazione dei costi della sicurezza – art. 95 del 

D.lgs.n.50/2016. Nel caso specifico, si indicano, in via preliminare, come potenziali “interferenze” 

le attività di seguito elencate:  

Servizio di trasporto e consegna:  

- consegna delle apparecchiature presso la sede dell’Istituzione Scolastica  

Servizio di montaggio:  
- montaggio inerente a tutte le azioni di messa in opera da parte dei tecnici degli oggetti 

forniti; 

Collaudo 

Servizio di asporto imballaggi:  

- il trasporto all’esterno del luogo di montaggio di eventuali rifiuti e/o imballaggi non più 

indispensabili.  

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da:  

- esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale della 

Scuola e degli Studenti;  
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- compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa 

Scuola o per altri committenti;  

- movimento/transito di mezzi;  

- probabili interruzioni di fornitura di energia elettrica;  

- utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola;  

- rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc);  

- possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola. 

 

ART. 13 - MODALITÀ E ULTERIORI CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE 

OFFERTE 
L’offerta dovrà essere presentata secondo i tempi e le modalità indicati nella RDO.  

 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

- ISTANZA DI PARTECIPAZIONE secondo l’ALLEGATO A corredata dal PATTO 

D’INTEGRITÀ firmato digitalmente ALLEGATO B 

 

- FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITÀ in corso di validità del Legale 

rappresentante;  

 

- COPIA DELLE CERTIFICAZIONI DI QUALITÀ della ditta;  

 

- COPIA DEL CERTIFICATO DI ISCRIZIONE ALLA CAMERA DI COMMERCIO per 

attività inerenti alla presente procedura, di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di 

scadenza della presente procedura. Il certificato potrà essere reso anche attraverso una 

dichiarazione sostitutiva, successivamente verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi 

del DPR n. 445/2000, attestante, pena l’esclusione:  

- 1. numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese; 

- 2. denominazione e forma giuridica; 

- 3. indirizzo della sede legale; 

- 4. oggetto sociale; 

- 5. durata, se stabilita; 

- 6. nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle 

situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575.  

- 7. Abilitazione “Impresa abilitata all’installazione e manutenzione Impianti elettrici e di 

Rete ai sensi D.M. 37/2008 ex legge 46/1990, lettera A e B 
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- DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE secondo l’ALLEGATO C 

 

- DISCIPLINARE DI GARA  firmato digitalmente dal Legale Rappresentante 

 

- DICHIARAZIONE 1 secondo l’ALLEGATO D relativa a: 

A) impegno del concorrente a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio. Tale 

figura dovrà essere garantita per tutta la durata del contratto e dovrà svolgere le seguenti 

attività:  

- supervisione e coordinamento delle attività di fornitura;  

- implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni 

richieste;  

- risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte delle Istituzioni Scolastiche;  

B) attestazione circa la presenza obbligatoria delle marcature CE e delle certificazioni richieste 

nel Capitolato Tecnico;  

C) impegno del concorrente a effettuare la consegna, l’installazione ed il collaudo entro 20 

(venti) giorni solari successivi alla stipula secondo quanto disposto nel presente Disciplinare e 

nel Capitolato Tecnico;  

D) indicazione dei propri recapiti telefonici, telefax, e-mail.  

 

- DUVRI – ALLEGATO F - firmato digitalmente dal Legale Rappresentante  

 

 

OFFERTA TECNICA 

L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la 

presentazione delle offerte.  

La Ditta dovrà firmare per accettazione e presentare il capitolato tecnico - ALLEGATO G 
Il FORMAT per la presentazione dell’Offerta Tecnica è libero, rimane a cura dell’Offerente la 

redazione dello stesso conformemente a quanto specificato nei punti seguenti:  

A. l’offerta tecnica dovrà essere coerente con le caratteristiche minime previste nel Capitolato 

tecnico  

B. le specifiche tecniche dichiarate dovranno essere facilmente verificabili consultando le 

relative schede tecniche presenti sui siti web dei produttori.  

C. dovranno essere chiaramente indicati la  marca e il  modello  dei  prodotti  offerti  (non  sono  

ammessi  prodotti assemblati);  

Nell’offerta tecnica dovranno essere rese esplicite le seguenti dichiarazioni:  

garanzia di almeno 2 anni su tutte le attrezzature offerte;  

assistenza tecnica presso l’Istituto da erogarsi nei normali orari d’ufficio;  
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 conformità delle attrezzature  al D.Lgs.  n. 81/2008 e alle norme specificate in allegato 

tecnico.  

- Non   sono   ammesse   offerte   parziali, condizionate.   

- L’offerta tecnica non dovrà contenere riferimenti all’offerta economica.   

- L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la 

presentazione delle offerte.  

- Tutta la documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante 

della ditta offerente. 

Le caratteristiche migliorative rispetto a quanto previsto nel capitolato dovranno essere 

chiaramente evidenziate. 

Nel caso in cui qualche ditta non dovesse rispondere a tutte le richieste tecniche, non si 

procederà con l’analisi dell’offerta economica e la stessa ditta verrà immediatamente esclusa.  

 

DOCUMENTAZIONE ECONOMICA DA PRODURRE A PENA DI ESCLUSIONE:  

- OFFERTA ECONOMICA – ALLEGATO H firmata digitalmente dal Legale 

Rappresentante 

- DICHIARAZIONE N. 2  secondo l’ALLEGATO E 

Come indicato nel precedente articolo 11, se i costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio 

dell’attività svolta dall’impresa, di cui all’art. 95 comma 10 del D.lgs. n. 50/2016, sono superiori a 

zero, il fornitore dovrà fornire apposita dichiarazione che ne specifichi l’importo.  

 

ART. 14 - ULTERIORI ADEMPIMENTI 

L'offerta dovrà essere corredata da una garanzia fideiussoria, denominata “garanzia provvisoria” 

pari al 2% del prezzo base indicato nel disciplinare, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a 

scelta dell'offerente. 

In caso di partecipazione alla gara di un raggruppamento temporaneo di imprese, la garanzia 

fideiussoria deve riguardare tutte le imprese del raggruppamento medesimo. 

La garanzia fideiussoria a scelta dell’appaltatore può essere rilasciata da imprese bancarie o 

assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 

rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del 

decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di 

rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione 

iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che 

abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice 
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civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante. 

La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 

dell'offerta. 

L'offerta dovrà essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia, su richiesta della 

stazione appaltante nel corso della procedura, per la durata indicata nel bando, nel caso in cui al 

momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione. 

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l’aggiudicazione, per fatto 

dell'affidatario riconducibile a una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

L'offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da 

quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione 

del contratto, di cui agli articoli 103 e 105, qualora l'offerente risultasse affidatario. 

La stazione appaltante, nell'atto con cui comunica l'aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede 

contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia, tempestivamente e comunque entro 

un termine non superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il 

termine di efficacia della garanzia. 

 
ART. 15 - CAUSE DI NON AMMISSIONE E DI ESCLUSIONE DELLE OFFERTE  
Saranno escluse le offerte che, sebbene presentate regolarmente a sistema entro i termini previsti, si 

presentino: 

- difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato 

- prive di marche (ove esistenti) e relativa documentazione (schede tecniche) 

- prive della garanzia a corredo della gara.  

La tipologia dei beni e la quantità offerta deve corrispondere a quanto previsto nel capitolato. Non 

saranno ammesse offerte in aumento, parziali, indeterminate, condizionate, con caratteristiche 

tecniche inferiori o non conformi al capitolato tecnico, pena esclusione. 

Le offerte anormalmente basse saranno sottoposte a verifica ai sensi dell’art. 97 del D.lgs.50/2016.  

 

ART. 16 - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

L’esame delle offerte è demandato a una apposita commissione, appositamente nominata, 

successivamente alla scadenza delle offerte, dal legale rappresentante del Circolo Didattico “Don 

Lorenzo Milani” di Randazzo già indicato come Punto Ordinante.  

L’istituzione scolastica valuterà esclusivamente preventivi/offerte comprendenti tutte le voci 

richieste e non preventivi/offerte parziali. 

La commissione procederà all’aggiudicazione provvisoria alla Ditta che, sommati i punteggi ad essa 

attribuiti in sede di valutazione qualitativa e del prezzo offerto, avrà ottenuto il punteggio 
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globalmente più alto. L’Istituto si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione della gara 

qualora le offerte risultassero palesemente non conformi al capitolato tecnico ovvero di annullare 

e/o ripetere la gara stessa in presenza di motivi ritenuti validi dall’Istituzione scolastica. La gara 

sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola offerta che, comunque, sarà oggetto di 

valutazione da parte della Commissione. 

Non è ammesso il ricorso al sub-appalto. Le Ditte concorrenti dovranno presentare ognuna la 

migliore offerta per la fornitura delle apparecchiature descritte nel Capitolato Tecnico.  

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa con una 

ripartizione del punteggio di gara pari a 70 per l’offerta tecnica e 30 per l’offerta economica (dato 

100 come punteggio massimo): 

 

REQUISITO PUNTEGGIO 

MASSIMO 

Qualità dell’offerta tecnica  70 

Coerenza, adeguatezza e qualità della proposta rispetto alle esigenze 

manifestate dell’Amministrazione 

30 

Caratteristiche migliorative rispetto alle richieste minime chiaramente 

evidenziate 

 

3 punti per ogni caratteristica superiore rispetto a quelle minime 

richieste (max 18 punti) 

2 punti per ogni software fornito in aggiunta a quelli richiesti (max 8 

punti) 

(non saranno valutati software free) 

24 

Anni offerti per il servizio di assistenza on-site gratuito  

(1 punto per ogni anno; max 2 punti) 

 

Ulteriori anni oltre ai primi due offerti per il servizio di assistenza on-

site gratuito (4 punti per anno; max 8 punti) 

 

 

 

 

10 

Ulteriori ore di attività di formazione in presenza per l’utilizzo delle 

attrezzature  

da 7 a 10: 3 punti 

da 11 a 15: 6 punti 

6 

 

Offerta economica 

punteggio offerta economica = (Q minima / Qx) * 30  

 

Q minima = quotazione economica più bassa pervenuta  

30 
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Qx = quotazione economica dell'azienda in esame 

TOTALE 100 

 

La somma dei punteggi attribuiti a ciascun concorrente per ogni singola voce (qualità dell’offerta 

tecnica e dell’offerta economica) determinerà la graduatoria finale.  

In caso di punteggio complessivi uguali si procederà al tentativo di migliorie e, in subordine, al 

sorteggio. 

 

Nel caso in cui per la ditta aggiudicataria dovesse essere accertato, successivamente 

all'aggiudicazione, il mancato possesso di uno dei requisiti essenziali per il perfezionamento del 

rapporto contrattuale, si procederà aggiudicando l'appalto alla ditta immediatamente seguente nella 

graduatoria. 

 

ART. 17 - PRECISAZIONI 

 La stazione appaltante non è tenuta a corrispondere alcun compenso agli offerenti per le 

offerte presentate; 

 Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta purché 

ritenuta congrua e valida; 

 L' offerta dovrà essere corrispondente a quanto richiesto nel presente bando; 

 L'offerta dovrà specificare i termini di installazione, collaudo e garanzia; 

 In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre, tra l'importo unitario e quello totale, 

sarà ritenuto valido quello più vantaggioso per la stazione appaltante; 

 Le spese di installazione, montaggio, messa in opera e collaudo sono a carico dell’offerente; 

 Le caratteristiche delle attrezzature descritte nel capitolato di gara devono intendersi come 

caratteristiche minime, essendo accettabile l'offerta con caratteristiche migliorative; 

 L’offerente dovrà garantire i ricambi per almeno 5 anni; 

 Nell’offerta dovrà essere compresa la formazione del personale per l’utilizzo delle 

attrezzature e dei software; 

 La fornitura, i lavori e il  collaudo dovranno essere ultimati nel rispetto del termine ultimo 

stabilito per la conclusione dell’intero progetto e della relativa documentazione. 

 

ART. 18 - COLLAUDO 

Il collaudo sarà effettuato dai tecnici specializzati dell'offerente e dagli esperti individuati 

dall’istituzione scolastica, come di seguito indicato: 
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1) Verifica della conformità delle apparecchiature e dei programmi forniti al tipo o ai modelli 

descritti in contratto (o nei suoi allegati), tramite prove funzionali o diagnostiche; 

2) collaudo di tutte le apparecchiature in presenza di incaricati della ditta fornitrice, non oltre tre 

giorni dalla comunicazione della data di consegna e messa in funzione; 

3) verbalizzazione delle operazioni di collaudo controfirmata dai tecnici della ditta fornitrice. 

 

Qualora le apparecchiature, ovvero parti di esse, o i programmi installati non superassero le 

prescritte prove funzionali e diagnostiche, le operazioni di collaudo potranno essere ripetute alle 

stesse condizioni e modalità, con eventuali oneri a carico della ditta fornitrice, entro tre giorni dalla 

data del primo collaudo. 

 

Il collaudo potrà avere esito: 

a) Positivo  con accettazione dei prodotti; 

b) Negativo  con rifiuto dei prodotti e obbligo per la ditta di provvedere a una nuova consegna di 

materiale conforme alla richiesta; 

c) Rivedibilità, nel caso di vizi di modesta entità eliminabili facilmente dalla ditta; in quest’ultimo 

caso sarà effettuato un nuovo collaudo a distanza di tre giorni dal primo. 

 

ART. 19 - PAGAMENTI 
Il pagamento del corrispettivo da parte dell’Istituto Scolastico è subordinato al ricevimento dei fondi 

da parte del MIUR e potrà avvenire tramite acconti e saldo finale. Il pagamento della fornitura, sarà 

effettuato a seguito di certificato di collaudo con esito positivo e dietro presentazione di regolare fattura 

in formato elettronico (Decreto n. 55/2013 del Ministero dell’Economia e delle Finanze), previo 

accredito del finanziamento assegnato da parte del MIUR, previa attestazione di regolarità contributiva 

come da DURC richiesto dalla scuola alla competente INAIL/INPS e previa ricezione da parte della 

scuola della dichiarazione resa in conformità alla tracciabilità dei flussi finanziari L.136 del 13/08/2010 

e successiva integrazione L. 217 del 17/12/2010. Il DURC “in corso di validità” sarà acquisito d’ufficio:  

a) per la verifica della dichiarazione sostitutiva relativa al requisito di cui all’articolo 38, comma 1, 

lettera i), del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163;  

b) per l’aggiudicazione del contratto ai sensi dell’articolo 11, comma 8, del decreto legislativo n. 163 

del 2006;  

c) per la stipula del contratto;  

d) per il pagamento degli acconti relativi alla fornitura;  

e) per il pagamento del saldo finale.  

Il DURC relativo alla lettera a) è espressamente considerato utile, se in corso di validità, anche per le 

ipotesi contemplate alle lettere b) e c). Dopo la stipula del contratto, il DURC dovrà essere acquisito 

distintamente al concreto verificarsi delle ipotesi di cui alla lettere d) ed e) per il pagamento del saldo 

finale. La ditta appaltatrice non potrà pretendere nulla dalla scuola come interessi o altro fino ad 
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avvenuto accredito da parte del Ministero. La verifica della regolare consegna delle apparecchiature, 

con esito positivo, e l’effettuato pagamento non esonerano la Ditta dalle responsabilità sancite dalle 

leggi vigenti nel settore delle forniture pubbliche nonché dal vigente Codice Civile.  

La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo con esito positivo, sarà intestata a:  

 

INTESTATARIO FATTURA  CIRCOLO DIDATTICO “DON LORENZO MILANI”  

DI  RANDAZZO 

INDIRIZZO FATTURAZIONE VIA VITTORIO VENETO 4 – RANDAZZO - CT 

CODICE FISCALE  

AMMINISTRAZIONE  

83001210877 

CODICE UNIVOCO DELL’UFFICIO UFICVR 

 

ART. 20 - OBBLIGHI E ONERI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

La Ditta aggiudicataria è obbligata alla fornitura e installazione presso i locali espressamente 

indicati dall’Istituzione Scolastica indicati nell’ordinativo di fornitura e al collaudo di tutte le 

apparecchiature nonché degli impianti connessi, con esclusione di qualsiasi aggravio economico. Il 

collaudo sarà inteso a verificare, per tutte le apparecchiature e programmi forniti, la conformità al 

tipo o ai modelli descritti in contratto o nei suoi allegati e la funzionalità richiesta. L’accettazione 

dei prodotti non solleva il fornitore dalla responsabilità per vizi apparenti od occlusi degli stessi non 

rilevati all’atto della consegna.  

La ditta aggiudicataria è l’unica responsabile della perfetta installazione delle attrezzature. In 

particolare resta a carico della ditta aggiudicataria:  

- Il trasporto, lo scarico e l’installazione del materiale nei locali espressamente indicati 

dall’Istituto ordinante nell’ordinativo;  

- La presenza di personale specializzato per l’istallazione e il collaudo delle attrezzature;  

- I procedimenti e le cautele per la sicurezza del personale ai sensi del D Lgs. 81/08; 

- L’addestramento e formazione degli utenti all’utilizzo delle attrezzature oltre le 12 ore 

stabilite nel capitolato. 

 

ART. 21 - PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 

gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 

contrattuale (IVA INCLUSA). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

 

ART. 22 MANCATA AGGIUDICAZIONE 
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La stazione appaltante si riserva la possibilità di non aggiudicare, senza procedere ad alcuna forma 

di remunerazione, dandone adeguata comunicazione e motivazione ai concorrenti, ai sensi dell’art. 

95, c. 12, del D.Lgs. 50/2016.  

 

ART. 23- DURATA  
Il contratto di fornitura avente ad oggetto la fornitura di attrezzature informatiche ha durata di 24 

(ventiquattro) mesi ovvero la diversa durata offerta per il servizio di assistenza e manutenzione in 

garanzia quale requisito migliorativo, decorrenti dalla data di accettazione della fornitura coincidente 

con la data di esito positivo del collaudo effettuato. Il servizio di assistenza e manutenzione in garanzia 

ha una durata pari ad almeno 24 (ventiquattro) mesi in modalità on site. Gli offerenti partecipanti alla 

gara sono vincolati dai prezzi indicati nell’offerta formulata per 180 giorni dalla data di emanazione del 

decreto di aggiudicazione.  

 

ART. 24 - CONDIZIONI CONTRATTUALI 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento dellaprestazione, nonché gli obblighi 

derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

 

ART. 25 CAUZIONE DEFINITIVA 

A garanzia degli impegni contrattuali, l’aggiudicatario presta la cauzione pari al 10% dell’importo 

contrattuale all’atto della sottoscrizione del contratto a mezzo polizza fideiussoria, assicurativa o 

bancaria, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 103 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.  

La cauzione dovrà essere valida per tutta la durata delle attività e sarà svincolata, previa verifica ed 

accettazione da parte dell’Istituto Scolastico, delle attività svolte. In caso di polizza fideiussoria, la 

firma dell’agente che presta cauzione dovrà essere autenticata ai sensi delle disposizioni vigenti, o 

autocertificata ai sensi delle disposizioni vigenti. Essa dovrà, inoltre, prevedere, espressamente la 

rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’accettazione 

di cui all’art. 1957 - comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della medesima entro 15 gg, a 

semplice richiesta scritta della stazione appaltante. Dovrà, inoltre, avere efficacia per tutta la durata 

del contratto e successivamente alla scadenza del termine, sino alla completa ed esatta esecuzione 

da parte dell’affidatario di tutte le obbligazioni nascenti dal contratto medesimo, nonché a seguito di 

attestazione di regolare esecuzione da parte della stazione appaltante. La garanzia sarà, pertanto, 

svincolata sola a seguito della piena ed esatta esecuzione delle prestazioni contrattuali.  

La mancata costituzione della suddetta garanzia determina l’annullamento dell’aggiudicazione e la 

decadenza dell’affidamento. 
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ART. 26  - RISOLUZIONE E RECESSO 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo posta certificata, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 

specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.  

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 

risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e 

fatta salva l’esecuzione in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 

senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di 

preavviso rispetto alla data di recesso. 

 

ART. 27 - RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra 

informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai 

fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta 

riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs. 

196/03.  

 

ART. 28 -  OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

La ditta aggiudicataria, con la dichiarazione di accettazione, si obbliga a non chiedere alla scuola 

alcun tipo di interessi moratori e/o risarcitori per l’eventuale ritardo nel pagamento derivanti dal 

differimento nell’accredito dei finanziamenti del MIUR. 

L’’offerta dovrà ricomprendere il costo del trasporto, dell’installazione e il costo per tutte le opere 

necessarie per la realizzazione del progetto garantendo la loro certificazione a norma di legge . 

La ditta dovrà impegnarsi a realizzare le forniture e servizi entro giorni 20 dalla stipula del 

contratto fatte salve eventuali proroghe concesse dal Punto Ordinante. 

La ditta inoltre dovrà garantire l’assistenza e la manutenzione gratuita per almeno 24 mesi a 

decorrere dalla stipula del contratto.  

La ditta dovrà garantire che durante l’esecuzione della prestazione saranno adottate e rispettate tutte 

le prescrizioni tecniche e di sicurezza nonché la normativa vigente in materia antinfortunistica sul 

lavoro.  

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario dovrà 

rispettare tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge. 
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ART. 29 - OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO:TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI  

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:  

- l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

(comma1);  

- l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico 

e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1);  

- l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, 

il codice identificativo di gara CIG Z2A1F84BD6 e il codice unico di progetto  CUP 

F26D16000120006;  

- l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 

dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione 

dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate 

ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 

7); 

- ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 

indicato all’Istituto Scolastico. Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le 

transazioni effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico 

comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste 

e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. La scrivente Amministrazione si riserva la facoltà di attuare 

eventuali verifiche.  

 

ART. 30 - MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI  
L’accesso agli atti di gara, da parte degli offerenti, sarà consentito secondo la disciplina della legge 7 

agosto 1990, n. 241 e successive modifiche.  

 

ART. 31 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Catania entro 30 giorni.  

Per le eventuali controversie relative all’interpretazione ed esecuzione del contratto è competente 

ilforo nel quale la scuola ha sede, fatte salve le disposizioni previste dal R.D. n°1611 del 20 ottobre 

1933.  

 

ART. 32 - RINVIO 
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Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare, si fa rinvio a quanto previsto 

dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, 

con particolare riferimento al D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 

Si allegano i seguenti documenti che fanno parte integrante del presente avviso:  

 1. ALLEGATO A “ Istanza di partecipazione”  

 2. ALLEGATO B – Patto d’integrità 

 3. ALLEGATO C “ Dichiarazioni Amministrative”  

 4.  ALLEGATO D - Dichiarazione 1 

 5. ALLEGATO E - Dichiarazione costi sicurezza 

 6. ALLEGATO F – DUVRI 

 7. ALLEGATO G - Capitolato 

 8. ALLEGATO H - Offerta economica 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rita Pagano     

Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs. 39/1993 
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